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Tutorial utilizare modul registru de casa

Precizari generale

Mentionam ca introducerea de date pe ecranele aplicatiei , se poate face (daca se doreste)
numai din combinatii de taste ("Insert" pentru linii noi in NIR sau pentru NIR nou, pentru toate
listele in care este util, "Enter" pentru a naviga la campul urmator, sau "Tab" in unele cazuri,
etc., “Esc” pentru revenirea la o listd), fard a utiliza mouse-ul, asta pentru a usura munca de
introducere date.

De asemenea la listele mari (terti,produse, etc..) se foloseste autocomplete, pentru a gasi
mai usor elementele din listele respective. Autocompletul functioneaza in modul urmator: dupa
ce scrieti o parte din textul cautat in casuta, se deschide o lista filtrata sub casuta, in care ajungeti
cu sageata n jos, dupa care va pozitionati pe linia dorita si apasati tasta Enter.

Ferestrele de liste sunt asemanatoare in toata aplicatia si au functionalitatea identica.
Elementele din lista se pot sorta si filtra. Fiecare linie se poate edita, vizualiza sau sterge. In
general la apasarea tastei Insert apare fereastra pentru crearea unei noi Tnregistrari in lista
respectiva, iar la apasarea tastei Esc din fereastra de creare, editare sau stergere se revine la
lista.

Modul registru de casa

Pentru a utiliza registrul de casa trebuie ca dupa adaugarea firmei, sa adaugati soldurile
initiale si rulajele pentru contul casa (daca doriti sa folositi numai registrul de casa, iar daca
doriti sa folositi toatd aplicatia atunci introduceti soldurile initiale pentru toate conturile, chiar
dupa ce ati deschis noua firma), dupa care puteti adauga inregistrari in registrul de casa accesand
“Contabilitate-Registrul de casa” tasta Insert si completati datele cerute.

Tn cazul in care doriti ca o nregistrare din registrul de casi si se evidentieze si la vanzari
marfa (cum ar fi RF zilnice), bifati casuta “Merge la vanzari marfa” dupa care se activeaza
campul Cota TVA si Gestiune apoi dati Salvare. Astfel veti avea o Tnregistrare in registrul de
casa si una in “Gestiune-Vanzare marfa”. Daca nu se doreste inregistrarea la vanzare marfa, se
merge cu enter pana la final.

Contul cerut in fereastra de creare inregsitrare este contul pe care se va face contarea la
final de luna cand apasati butonul “Export registru de casa”.

Dupa cum s-a amintit mai sus, la inchidere de luna , prin apasarea butonului “Export
registru de casa” se vor crea notele contabile corespunzatoare registrului de casa.
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